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TANIM:

Merkezimizin kurumsal faaliyetlerini kurumun amag¢ ve hedeflerine ulastirmak i¢in kurum
calisanlarini ve hizmetlerini bir araya getirip biitlinlestiren yap1 ve siireglerin biitiiniinii iletisim
kanallar1 ve hiyerarsik yatay ve dikey yapilarla bir arada tanimlamak.

KAPSAM:

Merkezimizdeki tiim birimleri kapsar.
Merkezimizin organizasyon yapisi, Organizasyon Semasinda belirtilmis 4
basamaginda Bashekim vardir.

BASHEKIME DIiKEY OLARAK BAGLI BIRIMLER ASAGID

e Idari Mali Hizmetler Miidiirii

e Bashekim Yrd./Sorumlu Hekim
e Uzman Dis Hekimleri -Dis Hekimleri
e Kalite Yonetim ve Verimlilik Birimi
e Hasta Haklar1 Birimi

e Sivil Savunma Amiri

BASHEKIME DIKEY OLARAKWBIRBI Ri ILE YATAY OLARAK BAGLI

e lidari Mali Hiz __
Idari Mali Hizs

ekimleri /Dis Hekimleri
€tim ve Verimlilik Birimi
etim ve Verimlilik Direktorii

ta Haklar Birimi

ta Haklar: Birimi Sorumlu/Dis Hekimi
Sivil Savunma Birimi

Sivil Savunma Amiri
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IDARI MALI HIiZMETLER MUDURUNE DIKEY, BIiRBIRLERINE YATAY
OLARAK BAGLI BiRIMLER ASAGIDAKI GiBiDiR.
“Miidiir yardimeisi; Idari Mali Hizmetler Miidiiriine dikey olarak baghdir, idari ve Mali
Hizmetler Miidiiriiniin yetkilendirdigi birimlere dikey olarak baglanir.”

e Poliklinik Hizmetleri

Danisma-Yonlendirme ve Hasta Kabul Hizmetleri
e Hemsirelik Hizmetleri

Dis Klinik Yardimcilary/ Klinik Destek personelleri

Veri Giris Hizmetleri personeli

o IsSaghg ve Giivenligi Kurulu
o Iy Saghg ve Giivenligi Sorumlusu

e Sterilizasyon Hizmetleri

o Sterilizasyon birim Sorumlusu/B
e Egitim Birimi

o Egitim birim sorumlusu
e Goriintilleme Hizmetleri

o Birim Sorumlu /Radyai

e Dis Protez Laboratuar ¥

nlik amiri, giivenlik ¢alisanlart
Hizmetleri

Birim Sorumlusu,

Temizlik personelleri

e Ulasim Hizmetleri
o Sofor
e Santral Birimi

e insan Kaynaklan, Ozliik isleri, Genel Evrak Hizmetleri
o Birim Personeli
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e Mutemetlik Birimi
o Birim Personeli
e Gelir Tahakkuk Birimi

o Birim Personeli

e Faturalama Birimi
o Birim Personeli

e Vezne Birimi
o Birim Personeli

e Gider Tahakkuk Birimi
o Birim Personeli

e Satin Alma Birimi
o Birim Personeli

Medikal Depo, Biyomedikal Depo v
o Birim Sorumlusu

o Tasmir Kontrol Yetkilisi |

o Tasinir kayit yetkilisi

o Birim Personelleri

Atik Hizmetleri

o Atik birim soru

ama personeli

Bilgi islem Birim

ntasyon ve Arsiv Birimi
1v Birim sorumlusu.

Cevre Diizenlemesi, Otopark Hizmetleri
ane Hizmetleri

. EKiM YRD/SORUMLU HEKIME BAGLI BIiRIMLER ASAGIDAKI
GIBIDIR.
e Acil ve Vardiya Poliklinikleri
e Genel Cerrahi, Pedodonti, Protez ve Endodonti, Periodontoloji, Ortodonti Klinik
Hizmetleri
¢ Genel Anestezi ile Dis Tedavi Hizmetler1
¢ Evde Saglik Hizmetleri
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e Ag1z ve dis sagligi tarama ve koruyucu hizmetlerin verilmesi, takibi
¢ Calisan Haklar1 Birimi

¢ Adli Vakalar

¢ Enfeksiyon Kontrol Birimi

¢ Baghekimin yetkilendirdigi diger alanlar

4. KALITE YONETIM DIREKTORUNE BAGLI BIRIMLER ASAGIDAKI

e Kalite Yonetim ve Verimlilik Birimi
e Birim Kalite sorumlulari

e Kurul ve komiteler

e Tim ekipler

SORUMLULUK VE iLiSKiLER:

Her biriminin asil ve yedek sorumlular1 {ist yonetim mis olup Bashekim

oluru ile resmi olarak yazilip kisilere teblig edilir. .

caliganlari; sirasiyla birim sorumlulari, idari malfhis diir yardimcisi, idari ve mali isler
miidiiri i1le ve /veya bashekim yardimci ; vasitastyla, miidiir /Bashekimle

Yetki Devri:
Belirlenen yetki devirl
1. Uzman dis hekimi ida diigii kidemli dis hekimine,

askan1 bagkan yardimcisina, bagskan yardimcisi iyeye,
etimin uygun gordiigi kidemli ¢alisana,

ynetimin uygun gordiigi diger birim personeline,

sorumlusu, enfeksiyon sorumlusu, sterilizasyon sorumlusu, egitim hemsiresi yonetimin
uygun gordiigl kidemli ¢aligsana

10. Bilgi islem personeli diger bilgi islem personeline yetki devri yapmaktadir

figili Dokiimanlar:
1. Organizasyon $Semast
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2. Gorev Talimatlar1

3. Bolum Sorumlular1 ve Yedekleri listesi




